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1. CIL A UCEL

Tento dokumentovany postup poskytuje informace a nastaveni pravidel Zaméstnavatele na ochranu
oznamovatele a osob, které informace oznamovateli poskytly. Dokument provadi zakon cislo 171/2023 Sb.,
o ochrané oznamovateld ve smyslu smérnice EU ¢.219/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které
oznamuji poruseni prava Unie. Zakladnim cilem je informovani o vnitfnim oznamovacim systému a
jmenovaéni osoby vyfizujici ozndmeni, procesu podani ozndmeni a informace o ochrané oznamovatele.

2. ROZSAH PLATNOSTI
Je urCeny pro Zaméstnavatele, vS8echny zaméstnance Zameéstnavatele a pro PVO.

3. DEFINICE POJMU A ZKRATEK

Z0O0 - Zékon o ochrané oznamovatelU ¢. 171/2023 Sb. v platném znéni

Zaméstnavatel - Povinny subjekt ve smyslu §8 ZOO

WB - Oznamovatel (Whistleblower), ktery ucini ozndmeni o0 mozném protipravnim jednani. Oznamovatel je
fyzicka osoba, kterd je v pracovné pravnim vztahu k Zaméstnavateli ve smyslu §2 ZOO

PVO - Prijemce vnitfniho oznameni = Pfislusna osoba ve smyslu §8 odst. 2 a §11 ZOO povérena reSenim
podaného ozndmeni

4. POPIS A PRUBEH PROCESU
Definice ozndmeni ve smyslu §2 ZOO je ozndmeni fyzické osoby, obsahujici informace o mozném
protipravnim jednani u Zaméstnavatele, které zejména:
a) ma znaky trestného ¢inu nebo zdvazného prestupku,
b) poruduje tento zékon, nebo jiny pravni predpis EU.
Podrobna specifikace je uvedena v §2 odst. 1 ZOO, pficemz védomé nepravdivé oznameni je kvalifikovano
jako prestupek a pokuta je stanovena podle zavaznosti jednani WB az do vyse 50.000, - K&.

4.1. Vnitfni oznamovaci systém (§8 ZOO).
Zaméstnavatel delegoval zpusob ozndmeni dle §10 a §11 ZOO na PVO. Oznameni PVO podavaji
zaméstnanci dle bodu 4.2. tohoto dokumentu.
Z3akladni informace o PVO a jeji kontaktni Udaje jsou zverejnény ode dne U&innosti ZOO na internetovych
strankdch Zaméstnavatele.
WB je povinen k oznameni predat Udaje o svém jménu a pfijmeni, datu narozeni, nebo jiné Udaje, z nichz
Ize prokazatelné dovodit jeho totoznost. Podrobné informace o totoznosti WB jsou uvedeny v §2 odst. 2
ZOO.

Zasady vnitfniho oznamovaciho systému:

a) PVO neprijima anonymni oznameni.

b) PVO neprijima ozndmeni od dodavatelskych nebo odbératelskych firem Zaméstnavatele a
ostatnich podnikajicich i nepodnikajicich osob, které nejsou zaméstnanci ve smyslu ustanoveni
§2 odst. 3 a 4 ZOO, a tedy Zaméstnavatel vyslovné vyluCuje pfijimani ozndmeni od jingch osob
ve smyslu ustanoveni §9 odst. 2, pism. b), bod treti.

c) PVO je garantem ochrany identity WB, ktery je chranén dle ZOO § 4.

d) PVO neni garantem ochrany WB, pokud poskytnuté oznameni Ize jednoznacné a bez dalsiho
spojit s konkrétni osobou. V tomto pripadé pfechazi ochrana pred odvetngm opatrenim dle ZOO
§4.na
Zaméstnavatele.

Tento dokument byl vypracovan pro vnitini potfeby spolecnosti UNIPAP Packaging a.s. a podléhd obchodnimu tajemstvi. Jeho predani dalsi osobé,
kopirovani nebo jakékoli pouziti informaci z néj bez vyslovného svoleni spole¢nosti UNIPAP Packaging a.s. je zakdzano.

UPOZORNENI — jakékoliv fyzicka kopie tohoto dokumentu neopatiena razitkem ,Rizena dokumentace” je povaZovana za neregistrovanou kopii



u unipap _ DOKUMENTOVANY POSTUP Zména: 0
packaging DP 18 Stranka: 3/4

4.2, Prijemce vnitfniho oznameni (PVO)
Prijemcem vnitfniho oznameni je dle § 11 uréena nasledujici Pfislusna osoba:

Advokat

Mgr. Karel PUS

50353 Sloupno, Komenského 13, Ceska republika

Mobil: +420 602 446 871

Email: k.pus@volny.cz

ID DS: 7iwgiam

Podani Ize u€init na vyse uvedené adrese pisemné dopisem, elektronickou postou, datovou schrankou
nebo Ustné. V pfipadé, ze WB chce sdélit ozndmeni pouze Ustné dle ZOO § 19, je povinen tuto skutecnost
oznamit a vyckat, az PVO technicky pfipravi pofizeni zvukového zaznamu a vyzve WB k zahajeni slovniho
oznameni. (Bez porizeni zvukového zdznamu, ktery bude obsahovat véechny zakonem poZadované Udaje,
nelze povazovat oznameni za dorucené.)

Rozsah préce PVO:
a) Prijima a posuzuje divodnost oznameni.
b) Navrhuje pfipadna opatfeni k naprave.
c) Zachovava micenlivost a postupuje nestranné.
d) Redise Zaméstnavatelem pfedmét oznadmeni.
e) Prioritné dba na ochranu osobnich Udajd (GDPR) v§ech zU¢astnénych osob.
f) Zodpovida za vedeni dokumentace v souladu se ZOO.
g) Archivuje veskerou dokumentaci v souladu ZOO.

PVO ma nasledujici prava a povinnosti:

a) Do 14 dnU pfijmout stiznost a do 7 dnU od pfijeti stiznosti informovat WB o prijeti této
stiznosti. MoZnost neinformovat WB je pouze v pfipadé, Ze ten o neinformovani vyslovné
pozada.

b) Posoudit divodnost oznameni do 30 dnU, je pfi tom zcela nezavisly na Zaméstnavateli.

c) Je opravnén prodlouZit ve slozitych pfipadech zaslani odpovédi o 30 dnU, nejvyse vsak 2x
po sobé. Vzdy musi informovat WB (pokud nema k tomu Ukonu nesouhlasné stanovisko).
DUvody prodlouzeni jsou uvedeny v § 12 odst.3 ZOO (pravné narocné pripady).

d) Navrhuje Zaméstnavateli opatreni k predejiti nebo napraveé protipravnino stavu.

e) Vyrozumi pisemné WB (s vyjimkou pisemného udéleni nesouhlasu s informovanim) o
vysledku Setfeni a pfijatych opatrenich.

f) Zaujima pripadné stanovisko, Ze na oznamené skutec¢nosti nebyly shledany zadné znaky
protipravniho jednani.

g) Je opravnén posoudit, zda ozndmeni se zaklada na pravdivych informacich.

h) Pouci WB o moznosti nebo ozndmeni organu verejné moci a o skutecnosti, Ze za
neopravnéné podani oznameni muze byt WB postizen pokutou az 50.000, - K&.

i) Prdbézné informuje Zaméstnavatele v nezbytné nutném rozsahu o provedenych
opatrenich.

) Nesmi byt za radny vgkon své ¢innosti postihovan

k) Nalezi mu finan¢ni ndhrada za vykon ¢innosti.
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4.3. Postup po pfijeti oznameni.
PVO ma povinnost vést v pfehledné evidenci veskera ozndmeni s nasledujicimi taxativné vyjmenovanymi
udaiji:

a) Datum prijeti oznameni.

b) Jméno/jména, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa WB

c) Shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které je oznameni smérovano.

d) Datum ukonceni posouzeni divodnosti oznameni WB a jejich vysledek.

Pozada-li o to WB, je PVO povinna pfijmout ozndmeni osobné do 14 dnu po podani informace o
zamysleném ozndmeni. Jako misto osobniho setkani pro podani oznameni je uréena kanceldr PVO.

Z Ustniho oznédmeni je PVO povinna pofridit zvukovy zdznam s vyjimkou pfipadu, kdy WB pofizeni zdznamu
vyslovné pisemnym prohldsenim odmitne. O pfijeti ozndmeni je PVO povinen informovat WB do 7 dn0 ode
dne prijeti a pisemné vyrozumét Zaméstnavatele. Do 30 dn0 PVO posoudi ozndmeni a vyrozumi WB o
svém rozhodnuti, nebo dalsim postupu.

Tato povinnost vyrozumét WB neplati v pfipadech, kdy:
a) WB vyslovné pozada, aby nebyl informovan,
b) Je zfejmé, Ze vyrozuménim by doslo k vyzrazeni totoznosti WB.

Oznamenim dle tohoto dokumentu neni dotéena oznamovaci povinnost WB ve vztahu k pfipadngm
trestngm &indm uvedenym v § 368 trestniho zdkona.

4.4, Prijemce vnéjsiho oznameni
»,VNnéjSi oznamovaci systém* provozuje Ministerstvo spravedinosti na adrese
https://oznamovatel.justice.cz/.
Pro podani vnéjsSiho oznameni plati stejnd pravidla, jako pro podani vnitinino ozndmeni, pficemz tento
dokument, ZOO i smérnice EU uprednostriuji vyuziti vnitfniho oznamovaciho systému

5. VSTUPNI A VYSTUPNi ZAZNAMY

Jsou pofizovény a vedeny u PVO, ktera je zodpovédna za zachovéni anonymity WB a pravidel
stanovenych smérnici EU o GDPR a ZOO. PVO uchovava dokumentaci k ozndmenim po dobu 5 let ode dne
jejiho prijeti. Nasledné zajisti skartaci dokumentace dle platngch zakonnych postupu.

6. PRILOHY
Nejsou pouzity.

7. UCINNOST
Dokument nabyva ucinnosti dne 15. prosince 2023
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